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VYRIAUSIOJO BUHALTERIO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Vyriausiojo buhalterio pareigybé yra priskiriama kity pavaldZiy darbuotojy turingiy ar
vadovaujantiems darbuotojams prilyginty specialisty grupei.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis - tvarkyti jstaigos buhaltering apskaita, planuoti biudZets, rengti biudzeto
vykdymo periodines ataskaitas.

4. Pareigybés pavaldumas — vyriausiasis buhalteris tiesiogiai pavaldus direktoriui.

. II SKYRIUS 5
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. Turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj issilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyjj vidurinj
iSsilavinimg jgyta iki 1995 mety ir suteikta buhalterio kvalifikacija;

5.2. moketi dirbti kompiuteriu MS Office programiniu paketu, buhalterinés apskaitos programomis:
.»Nevda®“, ,LABBIS“, VSAKIS, ,,Bonus®, naudotis interneto narsykle.

b III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo ias funkcijas:

6.1. pasiraSyti subjekto finansiniy ir biudzeto vykdymo ataskaity rinkinius, kartu uZztikrinant, kad
finansiniy ataskaity rinkinio informacija ir subjekto | VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity
konsolidavimo informacing sistema (toliau — VSAKIS) pateikty finansiniy ataskaity rinkiniy
informacija sutampa, yra patikima ir teisinga;

6.2. pasiraSyti konsoliduotyjy ataskaity rinkinius, Kai jie sudaromi, kartu uZztikrinant, kad VSAKIS
parengty konsoliduotyjy finansiniy ataskaity rinkiniy informacija yra patikima ir teisinga;

6.3. teikti subjekto vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einanfiam asmeniui
pasialymus dél apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos registry parinkimo, atsizvelgiant j
konkrecias salygas, apskaita reglamentuojanciy teisés akty nuostatas;

6.4. priimti pateiktus apskaitos dokumentus ir jvertinti juose pateiktos informacijos pakankamuma
tikinei operacijai ar ikiniam jvykiui registruoti apskaitoje;

6.5. tikrinti, ar pateikti visi Gkinei operacijai registruoti reikalingi dokumentai ir ar pateikti
dokumentai turi visus privalomus rekvizitus;

6.6. registruoti apskaitoje tikines operacijas ir Gkinius jvykius;

6.7. rengti mokéjimo paraiskas valstybés ar savivaldybés izdui;

6.8. vykdyti banko mokejimy nurodymus ir banko operacijas banke (elektroninéje banko sistemoje);
6.9. apskaiCiuoti mokesCius, socialinio draudimo jmokas, sveikatos draudimo jmokas ir Kitus
privalomus mokéjimus;

6.10. rengti skoly senaties ir iSankstinio apmokeéjimo ir gautiny sumy vertés koregavimo Ziniara$¢ius;
6.11. atlikti jstaigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einan¢io asmens pavestas
kitas funkcijas, susijusias su apskaitos tvarkymu;
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6.12. teikti finansiniy ataskaity rinkiniy duomenis I VSAKIS ir atlikti subjekty tarpusavio derinimo
operacijas VSAKIS;

6.13. parengti finansiniy ir biudZeto vykdymo ataskaity rinkinius ir (arba) konsoliduotuyjy ataskaity
rinkinius, kitas ataskaitas, kurios rengiamos naudojantis apskaitos registrais;

6.14. atlikti subjekto ir jo kontroliuojamy subjekty pagal VieSojo sektoriaus atskaitomybés jstatyma
teikiamy ataskaity duomeny analize, siekiant rasti galimas klaidas, nustatyti neteisingg apskaitos
duomeny atvaizdavimg ir informacijos pateikima ataskaitose;

6.15. teikti pasirasyti ir (arba) tvirtinti jstaigos vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas
einan¢iam asmeniui mokéjimo paraiskas ir banko mokéjimo nurodymus;

6.16. informuoti jstaigos vadovg ar jo pavedimu kita vadovaujamas pareigas einantj asmenj apie
atskleistus neteisétus subjekto darbuotojy veiksmus (I¢sy naudojima ne pagal paskirtj, neteiséta turto
valdyma, naudojimg ir disponavima juo ir kt.);

6.17. rengti jstaigos mokesciy, socialinio draudimo jmokuy, sveikatos draudimo imoky deklaracijas,
kitas privalomas mokéjimy deklaracijas, pranesimus, pazymas ar Kitus dokumentus ir teikia mokes¢iy
ar socialinio draudimo jmoky administratoriams;

6.18. teikti subjekto apskaitos informacija, jei reikia, — apskaitos dokumentus ir registrus, Lietuvos
Respublikos valstybés kontrolés pareigiinams, auditoriams, mokesciy administratoriui, asignavimy
valdytojams ir subjekto vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einan¢io asmens
nurodymu — kitoms valstybeés ir savivaldybiy institucijoms;

6.19. teikti jstaigos vadovui ar jo pavedimu kitam vadovaujamas pareigas einaniam asmeniui jo
praSymu apskaitos informacija, jskaitant ir valdymo (vidaus) apskaitos informacija;

6.20. teikti mokejimo paraiskas pagal patvirtintas samatas valstybés ar savivaldybés izdui;

6.21. vykdyti vidaus kontrole pagal jstaigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas
einancio asmens pavestas funkcijas;

6.22. vykdyti kitas jstaigos vadovo ar jo pavedimu kito vadovaujamas pareigas einandio asmens
paskirtas funkcijas;

6.23. vyriausiasis buhalteris (buhalteris) turi teise:

6.24. nepriimti pateikty apskaitos dokumentuy, nevykdyti nurodymy, jeigu netinkamai jforminti
apskaitos dokumentai arba tokie veiksmai prieStarauja Buhalterinés apskaitos jstatymui ir kitiems
teisés aktams, reglamentuojantiems apskaitos tvarkyma, reikalauti, kad paskirti atsakingi asmenys
tinkamai jforminty apskaitos dokumentus, istaisyty trikumus ir netikslumus;

6.25. reikalauti, kad paskirti atsakingi asmenys pateikty nepateiktus apskaitos dokumentus, arba
pradyti paskirty atsakingy asmeny papildomos informacijos, jei apskaitai tvarkyti nepakanka
informacijos;

6.26. inicijuoti apskaitos politikos, saskaity plano, apskaitos organizavimo procediiry keitima.

5 IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas atsako uz:

7.1. buhalteriniy jrady teisinguma, atitiktj akiniy Ivykiy ar @ikiniy operacijy turiniui;

7.2. teisingg mokes¢iy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo Imoky ir kity privalomy mokéjimy
apskaiCiavima ir deklaravima laiku;

7.3. tinkamg apskaitos tvarkymo kontrole;

7.4. teisingg ir savalaikj lesy iSmokéjima ir atsiskaitymy vykdymo kontrole.




