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INFORMACINIY TECHNOLOGIJU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Informaciniy technologijy specialistas yra priskiriama biudZetiniy jstaigy specialisty grupei.

2. Pareigybeés lygis — B.

3. Pareigybes paskirtis - planuoti, bandyti, tobulinti informaciniy technologijy sistemas, aparating jranga,
programing jranga ir panas$ias koncepcijas, skirtas praktiniams tikslams, ir konsultuoti $iais klausimais.

4. Informaciniy technologijy specialistas pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikiui.

. II SKYRIUS v
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

5.1. butinas ne Zemesnis kaip aukstesnysis i$silavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar specialusis vidurinis
i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety, ir suteikta informaciniy technologijy specialisto ar jam artima
kvalifikacija;

5.2. turi Zinoti, moketi ir iSmanyti lokalius ir globalius kompiuteriy tinklus, kompiuteriy struktiirg ir
veikima, kompiuteriy aktyvuma, diskiniy kaupikliy talpg bei greitj, informacijos jvedimo ir i§vedimo
jrenginius, informacijos kaupiklius, jos apdorojima ir atvaizdavima displéjaus ekrane, teksto redaktoriaus,
elektronines lenteles, duomeny bazes ir kitas taikomasias programas, naujausia informacija apie
kompiutering ir programing jranga, taip pat papildomas galimybes, skirtas naujos kartos programinei ir
techninei jrangai panaudoti;

5.3. buti susipazinusiam su jstatymais ir norminiais teisés aktais kompiuterizacijos klausimais;

5.4. zinoti lopSelio - darzelio kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas;

5.5. Zinoti lop3elio - darzelio darbo organizavimg ir valdyma;

5.6. buti susipazinusiam su darbo tvarkos taisyklemis, saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos,
elektrosaugos, dirbant kompiuteriu, reikalavimais.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias funkci jas:

6.1. geba jvertinti kompiuteriy techning jranga;

6.2. atlieka sisteminj, lopSelyje - darzelyje esan¢iy kompiuteriy aptarnavimg ir prieziiira;

5.3. diegia naujausias kompiuterines programas, tvarko jy rysius;

6.4. priziuri ir tobulina naudojamas programas, uZtikrina sklandy vaizdo kamery, veikima lopselyje -
darzelyje;

6.5. kuria naujus veiklos kompiuteriniy programy modulius ir rysius;

6.6. tvarko rysio ir faily suglaudinimo paketus, kompiuterinius virusus;

6.7. atlieka kompiuteriniy tinkly administravima, jy plétima, instaliavima;

6.8. koordinuoja lopselio - darzelio kompiuteriniy tinkly veikla, vykdant kompiuterinés technikos ir
programines jrangos diegimo programas ir kontroliuoja jy vykdyma;
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6.9. vykdo mokytojy ir administracijos kompiuterinj $vietimg (mokymai, kursai, supazindinimas su
kompiuterijos naujovémis, mokomosiomis programomis);

6.10. atlieka sistemine ir tinkling programy prieziiira, sugedus kompiuterinei technikai, likviduoja
gedimus;

6.11. vykdo lopselio - darzelio direktoriaus ar pavaduotojo fikiui nurodymus lopSelio - darzelio
kompiuterizacijos sisteminés ir programinés jrangos panaudojimo klausimais;

6.12. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais, saugo lopSelio - darzelio darbuotojy ir vaiky
asmens duomenis;

6.13. laikosi darby saugos ir sveikatos, elektrosaugos ir gaisrinés saugos reikalavimuy;

6.14. informuoja Viesyjy pirkimy sistema, rengia IT jrenginiy pirkimo specifikacijas.

6.15. kontroliuoja, kad vykdant lopselio - darzelio kompiuterizacijos programoje numatytas priemones,
biity laikomasi norminiy akty ir techniniy dokumenty reikalavimy;

6.17. reikalauja, kad lopselio - darzelio darbuotojai, dirbantys su kompiuterine technika, mokéty saugiai
dirbti;

6.18. teikia pasitilymus lop3elio - darzelio vadovybei, kaip gerinti kompiuterinés technikos, programines,
sisteminés ir periferinés jrangos biikle;

6.19. priima atliktus lopSelio - darZelio kompiuterinés technikos prieziiros, jsigijimo, sisteminius,
instaliavimo ir programinius darbus;

6.20. zino kenksmingus ir pavojingus veiksnius darbo vietoje;

6.21. reikalauja, kad biity vykdomi saugos ir sveikatos darbe, gaisrinés saugos, aplinkos ir turto apsaugos
reikalavimai;

6.22. dalyvauja pasitarimuose, konferencijose, parodose ir kituose renginiuose kompiuterizacijos
klausimais;

6.23. reaguoti | smurtas ir paty¢ias, nedelsiant apie tai informuoti lopSelio- darZelio direktoriy.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

7. Informaciniy technologijy specialistas atsako:

7.1. uz operatyvy iskilusiy problemy $alinima ir savalaikj atsakingy asmeny informavima;

7.2. uz savalaikj ir teisinga uzduociy jvykdyma;

7.3. uz kompiuteriuose esancios informacijos saugumo uztikrinima;

7.4. uz teisinga, patikimg kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés jrangos naudojima;

7.5. uz saugos ir sveikatos, priedgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu, reikalavimy
vykdyma;

7.6. uz lopselio - darzelio darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

7.7. uztikrina teisés aktuose nustatyty saugaus interneto taisykliy laikymasi;

7.8. uz Lietuvos Respublikos jstatymy ir Kity teises akty laikymasi, Siame pareigybés apraSyme nurodyty
funkcijy ir pareigy tinkama vykdyma ir pavesty uzduoCiy atlikimg laiku;

7.9. uz netinkamg pareigy vykdyma jstatymy nustatyta tvarka.




