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MAZEIKIU LOPSELIO —- DARZELIO ,,GINTARELIS
APSKAITININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Apskaitininko pareigybé yra priskiriama specialisty pareigybiy grupei.

2. Pareigybes lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — apskaitininko pareigybé reikalinga buhalterinei ir trumpalaikio turto
apskaitai tvarkyti, ikinéms operacijoms atlikti ir jforminti; sugebéti kaupti ir sisteminti informacija;
moketi parengti ir jforminti dokumentus.

4. Pareigybés pavaldumas — apskaitininkas tiesiogiai pavaldus lopselio—darzelio vyr. buhalteriui.

. II SKYRIUS i
SPECIALUS REIKALAVIMALI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Apskaitininkas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

5.1. apskaitininkas privalo turéti ne Zemesnj kaip aukstesnysis i$silavinimas, jgyts iki 2009 mety, ar
specialyjj vidurinj iSsilavinimg, jgyta iki 1995 mety ir suteikta buhalterio kvalifikacija;

5.2. turi Zinoti Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy,
reglamentuojanéiy Svietimo biudzetiniy jstaigy finansavimo tvarka ir apskaita bei kity teisés akty
Zinojimas;

5.3. moketi dirbti su buhalterinei apskaitai reikalingomis programomis.

5 III SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Pildo apskaitos registrus ir lenteles buhalterinéje programoje, remdamasis pirminiy dokumenty
duomenimis;

7. Vykdo nesudétingus atskiry buhalterinés apskaitos skyriy skai¢iavimus: maisto ir tévy jmoky:
7.1. suveda gaunamas maisto pirkimo sgskaitas faktiiras, maisto i§davimo duomenis j buhalterine
programa;

7.2. suveda lankytas ir mokamas dienas j tévy jmoky programa, formuoja jmoky tabelius, paruosia ir
i8dalina tévy jmoky lapelius.

8. Veda gauty maisto produkty ir atsiskaitymy uz maisto produktus su tiekéjais apskaita.

9. Ménesio paskuting dieng maisto produkty liku¢ius sutikrina su maisto sandélyje esan&iais maisto
produkty likuciais.

10. Kontroliuoja mokejimo lengvatas uz vaiko islaikyma lop3elyje-darzelyje pagal tévy pristatytas
paZymas ir lopSelio — darZelio direktoriaus jsakymus, kei¢ia tarifinj mokestj.

11. Ruosia atsiskaitymo su tévais sgradus sekan¢iam ménesiui.

12. Kontroliuoja pirminiy dokumenty teisinguma, ruosia juos skai¢iavimui, suveda dokumenty
duomenis j buhalterinés apskaitos programa.

13. Dalyvauja jgyvendinant priemones apskaitai tobulinti.

14.Reaguoja j smurtas ir patycias, nedelsiant apie tai informuoja lop3elio- darZelio direktoriy.



15. Vykdo lopSelio —darzelio direktoriaus, vyr. buhalterio pavedimus, susijusius su §iame pareigybés
apraSyme nustatytomis funkcijomis.

5 IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

16. Apskaitininkas yra atsakingas uz savo pareigy tinkama vykdyma ar nevykdyma Siame pareigybeés
apraSyme ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyta tvarka.

17. Apskaitininkas atsako teisés akty nustatyta tvarka:

17.1. uz vedamos apskaitos teisinguma;

17.2. uz buhalteriniy operacijy teisétumga ir tinkama dokumenty jforminima;

17.3. uz lopSelio-darzelio vidaus tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos
instrukcijy vykdyma;

17.4. uz padaryta materialing zalg bei finansinius nuostolius.

18. Apskaitininkas uz darbo drausmeés paZeidimus gali biiti traukiamas drausminén atsakomybén.
Drausming nuobaudg skiria lopselio-darzelio direktorius.




